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Avertissement

Ce document accompagne le cours qui a été congu spécialement pour les stagiaires des cours de
Denis Belot.

Le cours a été réalisé en réponse aux diverses questions posées par les stagiaires.

Le support de cours est congu dans le but de permettre de suivre la formation sans devoir prendre des
notes.

Le support de cours permet également de refaire les exercices réalisés durant la formation.

Ce document ne constitue pas une référence utilisable sans le cours.

Le cours est réguliérement adapté pour tenir compte des demandes et des évolutions techniques, c’est
pourquoi le contenu peut étre différent a chaque session de formation.

Ce cours a été adapté pour étre réalisé dans une durée réduite tout en présentant un nombre important
de fonctions. Les exemples fournis sont des exemples a buts pédagogiques et ne constituent
pas des modeles pour des cas réels en entreprises.

Si des anomalies ou des incohérences demeurent dans ce document, elles peuvent étre le résultat
d’une faute de frappe, d’une évolution des techniques ou d’une imprécision involontaire. Dans tous les
cas nous vous remercions de bien vouloir nous signaler les éventuelles erreurs.

Windows, Internet Explorer, Outlook Express, Word, Excel, Publisher, FrontPage, Office sont des
marques déposées de Microsoft Corporation. Toutes les autres marques citées ont été déposées par
leur éditeur respectif.

La loi du 11 mars 1957 n’autorise aux alinéas 2 et 3 de I’article 41, d’une part, que « les copies ou
reproductions strictement réservées a 1’usage privé du copiste et non destinées a une utilisation
collective », et, d’autre part, que les analyses et les courtes citations dans un but d’exemple et
d’illustration.

« Toute représentation ou reproduction intégrale ou partielle, faite sans le consentement de 1’auteur ou
de ses ayants droit ou ayant cause, est illicite » (Alinéa ler article 40).

Toute reproduction ou représentation par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une
contrefacon sanctionnée par 1’article 425 et suivant du Code Pénal.

Usage d’Internet :
Nous avertissons nos stagiaires que, durant les cours les acces au réseau Internet sont enregistrés dans
un historique conformément a la législation.

Les réponses ne vous sont données qu'a titre indicatif. Sans un diagnostic précis sur un matériel il peut
étre difficile de cerner I’origine des problémes. Aussi nous ne pouvons en aucuns cas étre tenus pour
responsable de problémes ou pannes survenant sur votre propre matériel.

Site utilisé : www.belot.info
Mail : denis@belot.info
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A.Introduction

Ce cours s’adresse a des utilisateurs souhaitant connaitre les macro-commandes et les
fonctions avancées du logiciel Excel.

Ce cours a été adapté pour étre réalisé dans une durée réduite tout en présentant un nombre
important de fonctions, aussi il s’adresse a des utilisateurs ayant déja une bonne pratique des
fonctions courantes de 1’informatique et d’Excel. Il est préconisé¢ d’avoir déja suivi un cours
de perfectionnement Excel.

Ce cours a été congu en réponse aux questions posées par les adhérents.

Ce cours est régulicrement adapté pour tenir compte des demandes et des évolutions
techniques.

Il est important de préciser que ce cours ne traite pas exhaustivement de toutes les fonctions
du logiciel Excel, mais présente les fonctions, qui semblent les plus utiles dans le contexte
d’une entreprise individuelle.
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B.Rappels indispensables

(Déja vu en perfectionnement Excel)
Pour I’exemple ouvrir « 0-exercices de manipulations»

1 - Sélection de cellules :

a) Tout sélectionner

Sélectionner toute la feuille (intégralement)
Menu Edition, Tout sélectionner...

(Ou deux fois Ctrl + a)

Ou

Une seule fois Ctrl + a sélectionne I’espace actuel.

b ) Sélectionner la zone en cours

Toutes les colonnes et lignes dans lesquelles au mois un éléments est garni. ..
Ctrl + * (pavé numérique).
Remarque : Il ne faut pas de lignes (ou colonnes) totalement vides.

2 - Sélectionner les cellules vides d’un tableau

Sélectionner un ensemble de cellules,

Choisir menu édition, atteindre, bouton cellules, cellules vides. ..

Remarque : si tout le tableau est sélectionné, la sélection s’arréte a I’espace des cellules dé¢ja
utilisées.

3 - Remplissage d’une série de cellules sélectionnées

Sélectionner une série de cellules (voir avant), la premicre reste blanche et les suivantes sont
en inverse vidéo (noires ou bleues).

Taper la valeur souhaitée dans la cellule blanche, puis valider avec CTRL+Entrée.

Toutes les cellules seront remplies avec la méme valeur.

Remarque : ceci fonctionne avec des cellules contigués ou indépendantes.

4 - Recherche la derniére ligne d’un tableau

Appuyer sur CTRL+ touche « Fin » (ou touche « fléche vers le bas »').

En fait la cellule sélectionnée est la dernicre utilisée, celle qui est le plus en bas a droite de
toutes celles qui ont été utilisées. Cette technique permet éventuellement de retrouver des
cellules qui ont été utilisées et qui sont devenues inutiles.

(Remarque : on peut aussi revenir a la premiere cellule avec Ctrl + Fleche Début)

5 - Remplissage jusqu’a la derniére ligne utilisée
Double clic sur la croix noire dans le coin en bas a droite

i‘
e55a
|

+

! Selon les types de clavier
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Reproduit le contenu jusqu’a la dernicre ligne utilisée, si la colonne adjacente est remplie.

6 - Antécédents & dépendants
Menu Outils, Audit de formules. ..

| —~ | o | w |
Hors taxe Twa TTC
, , 119 &0 €_
110,00 € 21 56 £ 131 56 €
12000 € 2352 € 14302 €

120 NN £ A5 AD £ 15 48 £

7 - Collage spécial Valeur

A, B C ]

1 |Hors taxe Tva TTC

2 100,00 € 18 B0 £ 11960 €

3 110,00 € 2186 € 131 56 €

4 120,00 € 23482 € 14352 €

] 130,00 € 2548 € 185 48 €
G
7
a
9

Y

140,00 £ 2744 € 167 44 €

150,00 € 240 € 179,40 €

160,00 £ 31,36 € 19136 €

170,00 € 3332 € 0332 € s
10 180,00 € 3528 € 2528 €
11 190,00 £ I 24 € 2724 £
12 200,00 € 320 2320 €

13

14 =
M 4 v wi\Feuill { Feul2 f Feuia /|4 | [
Prét Bt
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Lorsque I’on supprime des éléments sur lesquels porte un calcul, on obtient des erreurs.
Exemple si I’on supprime les colonnes « Hors taxe » et « Tva »

A B C D

#HEF!
#REF!
#REF!
#REF!
#REF!
#HEF!

#REF!
arrrl -~ |

=
(]

A e —
e D . . . . . |

(e ]

On peut faire un collage spécial, valeur, pour récupérer les valeurs avant de supprimer les
colonnes.

A B c D E F G H |
1 |Horstaxe  Tva TTC
2| 100p0€ 1960 € 11960 € [REE] M Collage special @§|
3 110,00 € 2156 € 13156 € 131 56 —
4| 12000¢ 2352€  14352€ 143,52 | “oler
5| 13000€ 2548 15546 € 1554a] | © Tout £ Validation
B 140,00 € 2744 € 167 44 € 167 44 " Formules " Tout sauf la bordurg
7| 160,00 € 28940 € 17940 € 1794 " Largeurs de colonnes
8| 160,00 € 3136 € 191,36 € 191 36 Fi " Formules et formats des nombres
=N 17000 € 3332€ 0332 € 203,32 " Commentaires " Waleurs et Formats des nombres
10| 18000 € 328 € 21528 € 215,28 PV,
1| 190,00 € 24 E 227 24 € 227 24 D(:  Muliplicati
12| 20000€  3920€  23920€ 2392 P i
13 " addition (™ Division
14 ™ Soustraction
15
16 I Blancs non compris [ Transposé
17
18 | K | Annuler
19
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C.Concepts

Les macro-commandes appelées communément Macros, sont des programmes réalisés dans le
langage de programmation Visual Basic pour Application (ou VBA).
Il existe un langage plus général appelé Visual Basic.

Les macros peuvent étre assez simples a réaliser a 1’aide de I’enregistreur de macros.
L’enregistreur de macro se comporte un peu comme un magnétophone qui enregistre votre
VOIX.

Sauf que I’enregistreur de macros n’enregistre pas votre voix mais vos actions. L’enregistreur
va enregistrer vos actions et les transformer en un vrai programme réutilisable de nombreuses
fois.

Il est assez simple de créer une nouvelle barre d’outils et d’ajouter des boutons a cette barre
pour exécuter vos Macros.

Exemple de macro-commandes a utiliser :
Les boutons des macro-commandes apparaissent dans la barre d’outils acces rapide

1218 -
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D.Création d’'une macro avec I’enregistreur

1 - Réglage Préalable
Ce réglage doit étre fait une premicre fois avant de créer des macro-commandes.
Dans les options d’Excel, cocher la case « Afficher I’onglet Développeur »

Jptions Excel
|

Standard sy b "

| @ Madifie les options les plus courantes d'
Farmules
Vérification Meilleures options pour travailler avec Excel
Enregistrement Afficher la mini barre d'outils lors de la sélection

Activer I'apergu instantané (i
Afficher 'onglet Développeur dans le ruban G

Cptions avancées

Personnaliser Je

Afficher I'onglet Développeur dans le ruban

Cramnlamante

2 - Création d’une macro-commande avec I’enregistreur
Onglet Développeur, Enregistrer une macro

:_| ;Ij Enregistrer une macro
i"'__g _etilicar lac rafaranrac ralativac

r 9
Enregistrer une macro @I&J

Mom de la macro :

Essai

Touche de raccourd :
Ctrl+Maj+ | E

Enregistrer la macro dans :

Ce dasseur |z|

Description :

Ll\ OK ] Annuler

A

Donnez un nom a votre Macro
Le nom ne peut pas comporter de Blancs
Il est utile d’enregistrer la macro dans « Classeur de macros personnelles » si I’on souhaite

que la macro soit utilisable avec n’importe quel classeur. Sinon, elle ne sera utilisable que
dans le classeur pour lequel elle a été créée.

(Remarque : on peut aussi affecter une touche de raccourci pour permettre 1I’exécution de la
macro)

Validez...
Un bouton apparait (pour arréter I’enregistrement)

@ Arréter I'enregistrement
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Effectuez les actions souhaitées,
Cliquez sur le bouton d’arrét pour arréter I’enregistrement. ..

| | ﬁrréﬁ:'enregistremen‘q
B Utilil axes références relati

Votre Macro est crée...

Exercice:
Création d’une Macro d’essai

Créer une Macro pour mettre une cellule en rouge et en gras.

Remarque : cette macro ne présente pas d’intérét particulier, mais elle est destinée a
comprendre le mécanisme d’enregistrement.

Remarque : pour changer la touche d’appel de la Macro

1 '
Macro 2| = |
Mom de la macro
-
Pas & pas détaillé
Options de macro ? Modifier

Mom de la macro :
Essai

Supprimer
Touche de raccourd : =t

Ctrl+Maj+ | §

Description :

Annuler
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3 - Exécution
Pour exécuter une Macro :
Onglet Développeur, Macro...

E EEnre

Utili
it rrosE .
ﬁséu

Sélectionner la macro correspondante, cliquez sur le Bouton Exécuter. ..

On peut aussi utiliser la touche de raccourci, si celle-ci a été indiquée lors de I’enregistrement.

4 - Voir le programme Visual Basic

Pour voir' le programme, lors de I’accés a la macro, il faut choisir I"option Modifier (au lieu

d’exécuter).

Macro

B o

Mom de la macro :

[

wecuter ]

-~
| Pas & pas détaills |

[

vgdfer |

% Classeur] - Modulel (Code)

g

I (Général)

B

Sub E=ail()

' Ezai Macro

' Touche de raccoourci du clavier:

With Selection.Font
.Color -16776961
.TintAndShade = 0
End With
Selection.Font.Bold = True
End Sub

! Ultérieurement on pourra modifier aussi le programme

Ctrl+Maj+E
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E. Sécurité

Les techniques de macro-commandes permettant de créer des virus (Macro virus), les
logiciels exercent une certaine vigilance a 1’égard de toutes les macros commandes.

Ces techniques de protections sont basées sur des signatures ¢électroniques, qui permettent de
valider I’origine d’une macro et ainsi s’assurer de son innocuité.

Une macro signée (numériquement) est supposée ne pas €tre un virus.

Les techniques de signature numérique présentant une certaine complexité, dans un premier
temps on désactivera (partiecllement) le systéme de sécurité.

Bien entendu durant la désactivation du systéme de sécurité on veillera a n’utiliser que les
macros que 1’on aura développé soi-méme.

Onglet Développeur, Sécurité des macros
;
I\ Sécurité des macros
Code
Désactiver toutes les macros avec notification

Paramétres ActiveX o K ) L .
Désactiver toutes les macros a I'exception des macros signées numeériquement

[ Paramétres des macros ] G[ iActiver toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellement dangereu)i
Paramet

Barre des messages de marrns nour les dévelnnnenrs
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F. Exercice de base

Exercice : mise en forme et centrage

1 - Réalisation
Ouvrir le document Exercice centrage

Créez une macro « centrage » pour centrer horizontalement et verticalement le texte d’une
cellule.

. . Arréter Ifenregistrement r?. S/ (% Propriétés L@ E- Propriétés du mappage Eglmpm
] E % [
% E E Utiliser - @Visua[iser le code fﬁ Kits d'extension

eférences relatives <:|rj Expor

Visual Macros L. Insérer Mode ; . _ source _ )
Basic _E Sécurité des macros - Création F Exécuter la boite de dialogue ‘“"-SActuahserles données
Code | Contrales | XML
B1 - fe | Rpuan

= = | Format de cellule @lﬂ
a

Mombre | Alignement | Palice | Bordure | Remplissage |Protection

Alignement du texte Orientation
Horizontal : T e .
|centre [=] retait: K
Vertical : |0 Iﬁ” '
cenve 19

) 'vendeur1 [ justification distribuge

—

Rayon H

moee = =
a
=
[
*

Contrale du texte B

7] Renvoyer & la ligne automatiguement
[T Ajuster 0 EI degrés
! Vendeur2 [ Fusionner les cellules

De Droite & Gauche
Crientation du texte :

conexe[1]

I [Vendeur 3

i |Vendeurd

y |Total
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2 - Lecture du programme

Subk Centrage ()
P
' Centrage Macro
]

' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Maj+C

With Selection
HorizontalAlignment = xlCenter
WerticalAligonment = xlCenter
.WrapText = False
.Orientation = 0
JAddIndent = False
IndentLevel = 0
.ShrinkToFit = False
ReadingOrder = xlContext
HMergeCells = False

End With

End Sub

Correction (éventuelles) :
En fait Excel indique toute les propriétés du format, mais en réalité, on peut ne conserver que
celles qui sont réellement modifiées (les alignements).

Sub Centrage()

' Centrage Macro

' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Maj+C

With Selection
Horizontaldlignment = xlCenter
Werticalflignment = xlCenter
End With
End Sub

Remarque : ces suppressions peuvent sembler inutiles. En fait, ¢’est une premiére approche
simple pour comprendre que 1’on peut modifier le code source de la macro-commandes.

Excel 2007 Macro & fonctions / Denis Belot / mercredi 4 novembre 2009 - 17:08



-15-

G.Exercice : convertir une formule en valeur
Ouvrir « Collage spécial »,

Début de I’enregistrement,
Nom de macro « CollageSpécial »

Sélectionner la zone de résultat,

A B L
1 Hors taxe Tva TTC
2 100,00 € 19,60 € 119,60 €
3 110,00 € 2156 € 131,56 €
4 120,00 € 23652€ 143,62 €
5 130,00 € 2648 € 166,48 €
6
i
8

140,00 € 2144 € 167,44 €

160,00 € 2940 € 179,40 €

160,00 € 31,36 € 191,36 €
g9 170,00 € 33,32 € 203,32 €
10 180,00 € 35,28 € 21528 €
1 190,00 € IT24 € 22724 €
12 200,00 € 39,20 € 23920€1
13

Clic droit, Copier, Clic droit, Collage Spécial, Valeur...

Sub CollageSpécial ()

' CollageSpécial Macro

Selection.Copy
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone,
1=False, Transpose:=False
End Sub

SkipBlanks _

Modifier la macro pour la simplifier :

Sub CollageSpéciall()

1
' CollageSpécial Macro

Selection.Copy
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues
End Sub
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H. Référence Relative et Absolue

Avec les références relatives, dans les formules, Excel se positionne relativement a la position

d’une cellule.

Par exemple, une formule réalisée avec une cellule qui se trouve sur sa gauche, se réalisera

toujours avec une cellule positionnée sur la gauche.

Avec les références absolues, dans les formules, Excel se positionne de manicre fixe par

rapport a la position d’une cellule.

Par exemple, une formule réalisée avec une cellule qui se trouve en B1, se réalisera toujours

avec la cellule positionnée en B1.

Ajout du mot « Montant » devant chaque montant...

A [ B [e T 0 [ E ] [ H T T 7]
1
2 |
| 3 | I 1DDD_| 1500 2500
4
| 5 |
B
| 7 | 3400
| 3 | 4300
=N
n

1 - Sans références relatives

A [ B [ T o [ E | [ H T v T J 7
A
2
3_ Montant I 1DDD_| 1500 2500
5
B
7 3a00
8 | 4300
=N
10 I

Examiner le code de la macro :

Sulh REf ()

1

' REf Macro

' Macro enregistrée le 2871152006 par

Range ("B3™) .Select

AetiveCell. FormwulaR1C1l = "Montant'
Range ("C3T") .Select
End Sub
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2 - Avec références relatives

Supprimer la macro, puis la recréer en cochant le bouton Références relatives...

@ Utiliser les références relatives

SANS références

[ utitiser les

B -

|Qérences relatives‘

=

Examiner le code de la macro :

Sub REf ()

' REf Macro

' Macro enregistrée le 28/11/2006 par

LotiveCell,.Offset (0, —1) .Range (TAl™) .3elect

AoetiveCell.FormulaR1C1l =

"Hontant™

LotiveCell.Offset (0, 1) .Range ("4A1™) .Zelect

End Sub
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relatives relatives
| 8 [ ¢ [ o [ E [ F c | H [ v [ K
1
2]
3| Montant 1000 Montant 1500 tontant 2500
4
=
L 6 |
7| tontant 3500
8 fantant 4800
9 |
a0



|. Exercice : quadrillage

Ouvrir le document Exercice quadrillage

1- Créer la macro pour enlever le quadrillage
Créez une macro « SansQuadrillage» pour faire disparaitre le quadrillage d’Excel.
Voir Option Excel, Options avancées, Afficher les options pour cette feuille...

Options avancées | Afficher les options pour cette feuille de ca

Personnaliser Afficher les en-tétes de ligne et de col
|:| Formules dans les cellules au lieu de |
|:| Afficher les sauts de page

Centre de gestion de la confidentialité Afficher un zéro dans les cellules qui
Afficher les symboles du plan si un pl:
ficher le quadrillage

Caddeur du quadrillage

Vous noterez qu’il est possible d’enlever le quadrillage, mais que la commande ne permet pas
de le remettre.

Compléments

Ressources

2- Créer la macro pour mettre le quadrillage
Créez une macro « AvecQuadrillage» pour faire apparaitre le quadrillage d’Excel.
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Voici le code source des deux macro-commandes
Sub Sans{uadrillage ()

' SansQuadrillage Macro
ActiveWindow.DisplayGridlines = False
End Sub

Sub Avec{madrillage ()

' AvecQuadrillage Macro
AoctiveWindow.DisplayGridlines = True
End Sub

Dans chaque macro, il n’y a qu’une ligne d’opération (Sub et End Sub détermine le début et la
fin de la macro).

ActiveWindow indique la fenétre active, c'est-a-dire la fenétre sur laquelle on est en train de
travailler.

DisplayGridlines peut se traduire par « Afficher le quadrillage ».

ActiveWindow. DisplayGridlines est en fait la caractéristique du quadrillage qui peut prendre
la valeur « True' » ou « False® »

3- En remplacement des 2 macros précédentes, créer la macro pour mettre ou enlever le
quadrillage.

Créez une macro « Quadrillage» pour faire apparaitre ou disparaitre le quadrillage d’Excel.
Dans ce cas, on n’utilisera pas 1’enregistreur mais 1’on devra écrire intégralement la macro-
commande.

Sub Cmadrillage ()
monfuadrillage = ActiveWindow.DisplayGridlines
monfuadrillage = Hot monfuadrillage

AetiveWindow.DisplayGridlines = monfuadrillage
End Sub

Dans notre cas on commence par récupérer la valeur du quadrillage, puis on inverse cette
valeur et ensuite on force la propriété du quadrillage avec la valeur que 1’on vient d’inverser.

! Vrai
2 Faux
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J. Type de classeur pour macros

Les macros peuvent étre stockées dans plusieurs emplacements :

r .
Enregistrer une macro @I_Z_hj

MNom de la macro :

Macro?

Touche de raccourd
Ctrl+

Enregistrer la macro dans :

Classeur de macros personnelles

1
I Classeur de macros personnelle

&5 Nouveau dasseur
Ce dasseur

[ OK ][ Annuler l

1 - Classeur de macro personnelle

Les macros seront toujours accessibles
(Voir en annexe la gestion de ce classeur particulier)

2 - Ceclasseur
Les macros ne seront accessibles, que depuis CE classeur

3 - Nouveau Classeur
Les macros ne seront accessibles, que dans un nouveau classeur

Dans un premier temps on n’utilisera que les macros dans « Ce classeur ».
Ultérieurement on pourra mettre ces macros dans le classeur de macro personnelles.

Remarque : lorsque I’on utilise des macros personnelles, aprés avoir créé une macro stockée
dans le classeur PERSO, pensez a afficher le classeur si vous souhaitez modifier ou supprimer
la macro du classeur PERSO.
Onglet Affichage, Afficher...
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K.EXxercice combinant plusieurs Macros

(Ce cas correspond a un cas réel posé par un stagiaire)

Un logiciel de gestion de livres produit automatiquement un document Excel.
Ce document Excel doit étre envoyé régulierement a un fournisseur de services.
Cependant le fournisseur impose des colonnes avec certains aménagements.

Ouvrir le classeur « LIVRES1008 »

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments

. i =n Sa Insérer =
& MS Sans Serif - 8 - A‘ A = ; Renvayer 3 la ligne automatiquement | Standard - E:l';l T [ R

j 3 = £ J"ﬁ 7‘4 24 Supprimer ~
Coller || 8 - - = = & - EE ~ o 0 00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de || ..,

- F Crieians CERdlEC RS = =) EE s e - % o] T 5 conditionnelle = de tableau = {Eldlules' [zl Format -
Presse-.. = Police & Alignement = Mombre E} Style Cellules

B2 - 5 | Liste d'Article : Articles Actifs
A E C D E F G H 1 J K L M ] 1] P 7] R

]
2 ILlste d'Af[I?E : Auticles Actifs
3 Element[s).
4
]
5
7
g
g
L]
11  Comptable Code Désignatior Prix Wente TTC Stock Dispo Stack Editeur Luteur Callection  Murn Code B arre Date Parut Unité Date Créati Famille 1DTYA |IDCadeComptable
12 LIVRE 22434 [V.284857( 3 1 -1 JEU A0S MINILIERI 9.70E+12 fHanHg U HEHHE LIVRE HntHEEE 7070000
13 LIVRE 22423 [V.284857( & 3 1 JEL ALJOEDE MINILIERI 9.70E+12 HHdunHg U HiEHHHH LIVRE HeutHE 7070000
14 LIVRE 22440 [.2848370 3 1 1 JEL ALJOERRK MINILIERI 9.78E+12 HHduiHg U HERHHY LIVRE Hautbue 7070000
15 LIVRE 22442 [V.2848370 6 1 1 JEL A0S MINILIERI 9.70E+12 #HdnHy U HERHHEY LIVRE HengHRE 7070000
16 LIVAE 22421 [V.284897( 3 E -1 JEU ALJOGE MINILIERI 9.70E+12 #HdnHg U HERHHY LIVRE HengHsE 7070000
17 LIVRE 33673 06 AG DOL 53 1 -1 TENELES »04¢ 06 AGEMDA BROCH  9,78E+12 HutHng U HEHHE LIVRE HntHEEE 7070000
18 LIVRE 33677 06 AG FRE 7 1 -1 TEMELES 04 06 AGEMDA POCHE  9.78E+12 HHutHeg U HiEHHHH LIVRE HeutHE 7070000
19 LIVRE 33710 DB BABY A 124 1 -1 TEMEUES 2% OB CALEMDRIER B 9.78E+12 HHH#4HE U HERHHY LIVRE Hautbue 7070000
20 LIVRE 33939 06 GOURK 3 1 -1 TENEUES 200 06 CALENDRIER M 9,78E+12 HHu#Hsg U HERHHEYE LIVRE HenHRE 7070000
21 LIVRE 33936 DEHEIDI C 3 1 -1 TENELES X% O CALENDRIER M 9,78E+12 H#utsng U HERHHHYE LIVRE HengHRE 7070000
22 LIVRE 33837 06HORST 3 1 -1 TEMELES X< 06 CALENDRIER M 9.78E+12 HutHst U HEHHHE LIVRE HantH 7070000
23 LIVRE 34832 06 MEN 51 k] 3 -1 TEMELES ¥4 06 CALENDRIER F - 9.78E+12 HHuHHEg U HEHHHY LIVRE HeuHbsg 7070000
24 LIVRE 33712 DB NG BEZ 124 1 -1 TEMEUES 303% 06 CALEMDRIER B 9.78E+12 HH###HE U HERHHEY LIVRE HengHRE 7070000
25 LIVRE 40183 06 NG BE2 19 1 -1 TENEUES 200 06 CALENDRIER F 9,78E+12 HHu#Hsg U HERHHEYE Famile Mor #R8ERE 7070000
26 LIVRE 34420 06 OLLE H 3 z -1 TENELES X% 06 CALENDRIER M 9,78E+12 H#utssg U HERHHHYE LIVRE HengHRE 7070000
27 LIVRE 33689 06 WINMIE 138 1 -1 TEMELES X< 06 CALENDRIER B 9.78E+12 HutHst U HEHHHE LIVRE HantH 7070000
22 MRF 4R4R27 N7 &FRICA 7q 1 A TENFHIFG W8 N7 ral FMNRIFRS Q7AF17 HiHidHl (] Hiidil Famille Mae il 7070000

1- Macro de suppression préalable (Suppression)

Supprimer les 10 premicres lignes
Supprimer toutes les colonnes sauf les colonnes :
Code, Prix Ventes TTC, Stock Dispo, Code Barre.

2 - Macro de changement de format (CodeBarre)

Pour la colonne Code Barre, changer le format en indiquant la catégorie Nombre avec zéro
décimale.

3 - Macro de changement de la colonne Prix (ChangPrix)

Application d’un coefficient de 0,95 a la colonne prix de vente.

En fait on créé une nouvelle colonne dans laquelle on utilise le prix d’origine multiplié¢ par
0,95, puis on fait un copier coller pour remplacer la colonne d’origine par les valeurs.

Pour éviter de remplir toute la colonne il est préférable de mettre un titre dans la premicre
cellule, puis sélectionner la colonne, Menu Edition, Atteindre, Cellules, Cellules vides...

Puis, dans E2 indiquer la formule : =D2*0,95 et valider avec Ctrl+Entrée.

Il faut ensuite faire un collage spécial avec I'option valeur. Il faut ensuite supprimer la
colonne qui a servi au calcul.

4 - Macro d’ajout des colonnes a, et 11 (AjoutA11)

Ajouter une colonne contenant uniquement des valeurs a pour la premiere colonne

Ajouter une colonne contenant uniquement des valeurs 11 pour la deuxiéme colonne

Pour éviter de remplir toute la colonne il est préférable de mettre un titre dans la premiére
cellule, puis sélectionner la colonne, Menu Edition, Atteindre, Cellules, Cellules vides...

Puis, dans x2 indiquer ‘a’ et valider avec Ctrl+Entrée.
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Méme chose avec 11.

5- Supprimer les lignes inutiles a la fin (SuppLignesFin)

Au début de I’exercice, nous avons supprimé des lignes en début de tableau.

Ces technique a fait que pour les colonnes ajoutées des lignes supplémentaire sont remplies en
fin de tableau (Colonnes Prix de vente, a et 11).

Pour supprimer ces lignes se mettre sur la colonne A (par exemple),

Sélectionner toute la colonne.

Menu Edition, Atteindre, Cellules, Cellules vides.

Puis Menu Edition, Supprimer, Ligne enticre. ..

6 - Créer une macro qui execute les 4 macros précédentes (Traitement)

Afficher I’éditeur VisualBasic puis taper le code suivant :

Sub Traitement()
Suppression
CodeBarre
ChangtPrix
Aijoutill
SupprlignesFin

End Subk
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L. Définitions générales
1- Concepts
a) Objets
b) Méthodes
c) Propriétés

d) Evénements
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2 - Description

a) Propriétés

La «propriété » est une caractéristique d’un objet. Par exemple le quadrillage est une
propriété de la fenétre.

b ) Valeur d’une propriété

La valeur d’une propriété correspond a 1’état de cette propriété a 1’instant.

Par exemple si I’affichage du quadrillage est en cours on dira que la valeur de la propriété
Affichage du Quadrillage est Vraie

En anglais « DisplayGridlines » aura la valeur « True ».

Comme il s’agit de la fenétre active (celle sur laquelle nous travaillons), nous dirons
« ActiveWindow ».

Donc en final:

« ActiveWindow.DisplayGridlines = True »

La valeur d’une propriété est transmise a I’argument avec le symbole

Sridlines(Z)TruE

b

c) Méthode

Une méthode correspond a une action a exécuter. La copie d’un ¢élément est une méthode.
« Copy » est une méthode.

d) Argument

Les arguments sont des informations destinées a exécuter une méthode selon des reégles
particuliéres.

Par exemple « Paste » est un argument de la méthode « Copy ».

Les arguments sont comme des consignes que 1’on indique avant I’exécution de la méthode.

e) Valeur d’un argument

La valeur d’un argument correspond au détail de la consigne.

Par exemple « xIPasteValues » est la valeur de l’argument « Paste » pour la méthode
« Copy ».

La valeur d’un argument est transmise a I’argument avec le symbole

Past lPasteValues
/

S’il y a plusieurs arguments, on les sépare par des virgules.

f) Evenement

Une intervention de 1’utilisateur est un événement.
Un clic est un événement
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M.Exercice de conversion de fichier

Utiliser le document existant Nov2006.txt
Créer un classeur nouveau « Conversion »

1 - Créer une macro ImportFichier

Débuter I’enregistrement

Menu ouvrir,

Choisissez « Nov2006.txt »,

Indiquez 4 dans la zone « Commencer I’importation a la ligne »,
Déplacer les fenétres si besoin,

Glisser la feuille « Nov2006 » dans votre classeur « Conversion »,
Supprimer la ligne 2,

Arréter I’enregistrement
Modifier le code de votre macro pour le simplifier

2 - Géneraliser la macro
Ajouter une instruction pour généraliser la recherche du fichier a importer

Sub ImportFichier|()
MonFichier = Application.GetOpenFilename ("Text Files, *.txt™)

Workbooks.OpenText _
Filenawe:=MonFichier, _
Origin:=xlWindows, _
ZtartRow:=4, DataType:=x1FixedWidth, FieldInfo:=hrray(irray(0, 1), Array(S,

True
Rows ("2:2") .Select
Felection.Delete Zhift:=x1Up

ALetiveSheet . .Mowe Before:=Workbhooks ("Chap2.x1s") .5heets (1)
Range ("4l"™) .Select

End Sub

1), Arravi(20, 1), Arrav(27, 1), Array(42, 1), Array(45, 1)), TrailingHinusNuﬁhers:= _
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3 - Créer une macro RemplirEtiquettes
Débuter I’enregistrement

Sélectionner Al,

Ctrl+* (pavé numérique),

Menu Edition, Atteindre, Cellules, Cellules vides, OK,
Tapez =,

Appuyer sur Fleche vers le Haut,

Puis Ctrl+Entrée,

Menu Edition, Copier,
Menu Edition, Collage Spécial, Valeurs, OK
Touche Echap,

Sélectionner Al

Arréter I’enregistrement

Zub RetmplirEtciquettesi)

1

' BemplirEtiquettes Macro

' Macro enregistrée le 03/09/2008 par Denis Belot

Range ("Al™) .3elect
Selection.CurrentBegion.Select
Zelection.3pecialcCells (x1lCellTypeBlanks) . 3elect
Selection.ForwulaRlcl = "=R[-1]C"
Jelection.CurrentRegion.3elect

Selection.Copy

Selection.Paste3pecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, 3SkipBlanks

:=False, Transpose:=False
hpplication.CutCopyMode = False
Range ("Al™) .3elect

End Sub
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4 - Créer une macro AjouterDates

Débuter I’enregistrement

Sélectionner Al

Menu Insertion, Colonnes,

Taper Dates dans Al

Appuyer sur Ctrl+* (pavé numérique)

Menu Edition, Atteindre, Cellules, Cellules vides,
Tapez « Nov-2006 » puis Ctrl+Entrée,
Sélectionner Al

Arréter I’enregistrement

Sub AjouterDatesi)

' AjouterDates Macro

Macro enregistrée le 08/09/2006 par Denis Belot

Fange ("41") . S3elect
Selection.EntireColumn. Insert
betiveCell. . .FormulaR1Z1 = "Date®™
Fange ("AZ2") . Select
Selection.CurrentRegion. 3elect
Selection.3pecialCells(x1CellTypeBlanks) .3elect
Selection.FormualaR1C1 = "Now-2006"

End Sub

5 - Modifier la macro pour introduire une date

Sukb AjouterDates()

1

' Ajouterlatezs Macro

' Macro enregistrée le 08/09/2006 par Deniz EBelot

MHalate = InputBox ("Entrez la date sous la forme MM-LARL™)
Fange ("A1™) .3elect

Jelection.EntireColumn. Insert

betiveCell. .FormulaR1CZ1 = "Dhate™

Fange ("A2"™) .3elect

Jelection.CurrentRegion.3elect

Jelection.3pecialCells (x1CellTypeElanks) .3elect
Gelection.FormalaRl1Cl = Malbate

End Sub
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N.Remplir un fichier de mail

Sub RempEmail()

' RempEmail Macro
' Macro enregistrée le 02/12/2006 par Denis

' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Maj+R

'

Dim Email As String
Do Until Email = "fin"

Email = InputBox("Indiquez  votre  adresse
"prenom.nom@fai.fr")

ActiveCell.FormulaR1C1 = Email
ActiveCell.Offset(1, 0).Range("A1").Select

Loop

End Sub
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O.Sécuriser vos macros

1 - Explication préalable
Lorsque vous ouvrez un classeur qui contient des macros, le message suivant apparait :

Microsoft Excel

11192, 163, 10. ukilisateursZdbelokiMes documentshCours & exercices)Excel
Macrocommandes & fonckions avancées\Exercice Macros &

Les macros peuvent contenir des virus, I est toujours plus prudent de
désactiver les macros, Cependant, si elles praviennent d'une source sire,
& Fait de les désactiver vous empéchera d'avair accés & boutes les
fonctionnalités.

&ctivepss macros | Plus d'infos |
M

Ce message est destiné a vous protéger contre d’éventuelles macros qui pourraient étre des
macros virus.

Si vous souhaitez exécuter vos macros vous répondrez « activer les macros », mais vous
n’étes toujours pas certains que ce classeurs contient bien vos propres macros et ne contient
pas d’autres macros introduites a votre insu.

Pour éviter ce type de soucis, vous avez la possibilité de créer un certificat numérique qui
authentifiera vos macros. Excel reconnaitra les macros que vous avez précédemment validées.

Remarque : ce certificat ne sera utilisable que pour vos macros et sur votre ordinateur.
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2 - Créer une signature numérique personnelle

Dans :
C:\Program Files\Microsoft Office\Office10

Cherchez le module « selfcert »

& Creation d'un certificat numérigue

Ce programme crée un certificat numeérngue zigné automatiguement qui porte le nom
que vous avez tapé ci-dessous. Ce type de certificat ne wérfie pazs vatre identité.

Si un certificat numéngue gigné automatiquement a &té contrefait, ler utiizateurs
recevront un avertizzement de sécunté quand ilz ouvriront un fichier qui contient un
projet de macro avec une signature automatique.

Un certificat signé automatiquement ne devrait &tre utilizé que pour une utilisation
personnelle. Sivous avez bezoin d'un certificat authentifié, contactez une autoriké
de certification, telle qu'une de celles mentionnées & l'emplacement

hitp:/ fofficeupdate. microzoft, comdoffice/redirectfrom O ffice 3 cert. btm,

Yotre nom ;

|DenisEeIot

DD K | Annuler

.

Indiquez votre nom et valider.
Votre certificat est créé.

3 - Ajouter une signature numeérique a un projet

Dans I’éditeur de macros, Menu Outils, Signature ¢électronique, Choisir...
Valider votre nom, puis OK.

Signature numeérigue

Signature actuele du projet YBA

Mom du certificat : DenisBelok

Détails, ..

Signet en tankt que

Mom du certificat DenisBelok

SUpprimer ghn'E'E. .

annuler |
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4 - Exécuter un projet qui dispose d’une signature électronique
Ouvrir votre classeur...

Avertissement de sécurité

CAExcelvBaChapl  XLS

ce document contient des macros créées par Dictails
DenisBelok =

L'éditeur n'a pas &té authentifié et peut par conséquent Etre imité, MNe
wous fiez pas a ces références.

Les macros peuvent contenir des virus, Il est boujours plus prodent de
désactiver les macros, Cependant, si elles proviennent d'une source sire,
le Fait de les désactiver wous empéchera d'avoir accés 3 toutes les
fonctionnalikés.

[v Toujours Faire confiance aux macros provenant de cethe source,

ActiveNJes macros Plus d'infos

Désactiver les macros |

Excel 2007 Macro & fonctions / Denis Belot / mercredi 4 novembre 2009 - 17:08



32
P.Créer un certificat auto signé

1 - Effectuez I'une des opérations suivantes :

Dans Microsoft Windows XP :

Cliquez sur le bouton Démarrer,

Pointez sur Tous les programmes,

Sur Microsoft Office,

Sur Outils Microsoft Office,

Puis cliquez sur Certificat numérique pour les projets VBA.

Dans le champ Nom de votre certificat, entrez un nom descriptif pour le certificat.

Dans Microsoft Windows Vista :

Cliquez sur le bouton Démarrer, pointez sur Tous les programmes, cliquez sur Microsoft
Office, sur Outils Microsoft Office, puis sur Certificat numérique pour les projets VBA. Dans
le champ Nom de votre certificat, entrez un nom descriptif pour le certificat.

2 - Lorsque le message de confirmation du certificat s'affiche, cliquez sur
OK.

Pour afficher le certificat placé dans le magasin de certificats personnels :
Ouvrez Windows Internet Explorer.

Dans le menu Outils, cliquez sur Options Internet, puis sur l'onglet Contenu.
Cliquez sur Certificats, puis sur l'onglet Personnel.
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Q.Ajouter une signature numeérique a un projet

| Affichage || Calcul ” Modification H Général || Transition H Listes pers, H Graphique |

| couew | intemational | Erregstrer | vérficationdesereurs | Orthographe | Sécurité

Paramétres de cryptage de fichiers pour ce classeur

Mot de passe pour la lecture Options gvancéss...

Paramétres de partage de fichiers pour ce classeur

Mot de passe pour la modification : l:l

[ Lecture seule recommandée

Options de confi
[] supprimer les informations personnelles des propriétés de ce fichier & lenregistrement

Sécurité des macros

Ajuster le niveau de securltfa des fichiers pouvant contenir des wirus macros et spécifier des noms de macras Sécurté des macros...
reconnues fiables par les développeurs.

Signatures |

La signature numérique générée par Office peut ne pas Etre
acceptée juridiquement. Pour obtenir de plus amples
informations, weuilez consulter la section signatures numérigue
de |a rubrique d'aide.

Ce document a été signé numériguement par

Signataire Signature numérique d... | Date

< |

Joindre les certificats aux nouvelles signatures

Afficher le cerkificat. .. fRouker ... Supprimer
§

[ oK ][ Anuler ]

| %

Microsoft Excel b_(

i e classeur doit Etre enregistré au Format Microsoft Office Excel avant d'&tre signé numériguement.
‘Woulez-vous enregistrer ce classeur 7

o ton

Sélectionner un certificat

Sélectionnez le certificat que wous voulsz utiliser,

Delivré & Délivré par Date d'expiration

11 BELOT DEMIS VIR...  AC MINEFIE 20/04/2009

| -~

I

[ Cilp ’ Annuler ][ Afficher le certificat ]
by
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